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Warszawa, dn. 23.11.2018
MASTERS Centrum Szkolenia Biznesu K. Bandzul Sp. j.
ul. Mickiewicza 1/50, 21-040 Swidnik
e-mail: biuro@szkoleniamasters.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
§ 1 Postanowienia ogdlne

1.1. Zamodwienia jest realizowane przez MASTERS Centrum Szkolenia Biznesu K. Bandzul sp. j., NIP
9462128839, zwany dalej Zamawiajgcym.

1.2. Zaméwienie jest przeprowadzane w ramach projektu ,Mazowieckie kompetencje jezykowe” nr
RPMA.10.02.00-14-4910/16 zwanego dalej Projektem, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej X Edukacja dla rozwoju regionu,
Dziatania 10.2 Kompetencje kluczowe oséb dorostych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

1.3. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien
Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.1655 z pdzniejszymi zmianami). Do niniejszego Zapytania
Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy.

1.4. Postepowanie prowadzone jest w formie postepowania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci okreslonej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020".

§2 Charakterystyka przedmiotu zamdwienia

2.1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest przeprowadzenie certyfikowanych egzaminéw jezykowych
TOIEC lub TELC, lub innego rownowaznego, na poziomach od Al do B2 z jezyka angielskiego oraz jezyka
niemieckiego dla uczestnikdw kurséw jezykowych realizowanych w ramach projektu pt. ,Mazowieckie
kompetencje jezykowe” nr RPMA.10.02.00- 14-4910/16, realizowanego przez Zamawiajgcego na terenie
wojewddztwa mazowieckiego.

2.2. Zamdwienie zostato podzielona na dwie czesci i w szczegdlnosci obejmuje przeprowadzenie
certyfikowanych egzamindw- tgcznie dla ok. 336 oséb na poszczegdlnych poziomach znajomosci jezyka:

Czesc l:
a) z jezyka niemieckiego na pozimomie Al — ok. 36 0séb

Czesc ll:

b) z jezyka angielskiego na pozimomie A1 — ok. 156 oséb
c) z jezyka angielskiego na pozimomie A2 — ok. 132 oséb
d) z jezyka angielskiego na pozimomie B1 — ok. 12 oséb

2.3. Podana liczba oséb majgca przystgpié do certyfikowanego egzaminu moze nieznacznie sie zmienié, gdyz
liczba ta jest zalezna od przebiegu kurséw jezykowych prowadzonych przez Zamawiajgcego.
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2.4. Przedmiot zamodwienia obejmuje przeprowadzenie egzaminu TOIEC lub TELC, lub innego
rownowaznego, posiadajgcego nastepujgce cechy:
a) wpisuje sie w system certyfikacji Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ) okreslany
réwniez jako The Common European Framework of Reference for Languages (CEFRL lub CEF);
b) adresowany dla dorostych uczestnikéw kursow jezykowych;
c) sprawdza umiejetnosci min. :
* rozumienia tekstu czytanego,
* rozumienia tekstu styszanego,
*  znajomosci stownictwa,
*  znajomosci struktur gramatycznych.
d) efektem egzaminu jest wydanie odpowiedniego certyfikatu znajomosci jezyka w oparciu o ESOKJ.

2.5. W ramach zamoéwienia Wykonawca ponosi koszty za nastepujgce elementy organizacji egzaminéw:

a) zapewnienie warunkow lokalowych w porozumieniu z Zamawiajgcym;

b) dojazd do wskazanego przez Zamawiajacego miejsca odbywania sie egzamindw (znajdujgcego sie na
terenie wojewddztwa mazowieckiego);

c) wynagrodzenie egzaminatoréw;

d) koszty ewentualnego zakwaterowania i wyzywienia egzaminatorow;

e) inne niezbedne elementy do przeprowadzenia egzamindw (np.: papierowe arkusze egzaminacyjne, sprzet
audio, itp.);

f) koszty zwigzane z wydaniem oraz dostarczeniem do uczestnikow certyfikatéw.

2.6. W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca zapewni mozliwos$¢ przeprowadzenia egzaminéw w kilku
edycjach - terminach.

2.7. Przedmiot zamodwienia okresla kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) — 80000000-4 Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe.

2.8. Termin realizacji zamdwienia: do 31.12.2018 .
2.9. Zamawiajacy zastrzega ewentualnosé wydtuzenia terminu realizacji zamdwienia.
§3 Warunki udziatu w postepowaniu

3.1. O realizacje zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy bedacy akredytowanymi osrodkami
egzaminujacymi, posiadajgcy uprawnienia do przeprowadzenia egzamindw, stanowigcych przedmiot
zamoéwienia.

3.2. Wykonawcy ubiegajacy sie o przyznanie przedmiotu zamdwienia muszg znajdowac sie w dobrej sytuacji
ekonomicznej i finansowej, zapewniajgcej poprawng realizacje zamdwienia.

3.3. Wykonawcy nie mogg by¢ powigzani, ani kapitatowo, ani osobowo z Zamawiajgcym.

3.4. Przez powigzania kapitatowo-osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, lub w
linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca,
jego zastepcg prawnym, lub cztonkami organdw zarzgdzajacych, lub organéw nadzorczych Wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

e) pozostawaniu przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia w stosunku
pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

f) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci.

3.5. Oferent jest zobowigzany udokumentowaé spetnienie powyziszych warunkéw poprzez ztozenie
stosownych oswiadczen znajdujgcych sie w sktadanej ofercie.

3.6. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy na wykonanie przedmiotu zamodwienia moze poprosic¢
Wykonawce o przedstawienie stosownych dokumentédw poswiadczajgcych akredytacje na przeprowadzenie
certyfikowanych egzaminow.

§4 Zasady sktadania ofert

4.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej, w jezyku polskim, podpisang przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

4.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wedtug czesci wymienionych w §2 pkt
2.2.

4.2. Na kompletng oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:
a) Formularz oferty, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego;

4.3. Wszelkie dodatkowe, poza wskazanymi powyzej, zataczone dokumenty nie bedg brane pod uwage
podczas procesu oceny oferty.

4.4. Oferty nalezy dostarczyc:

a) za posrednictwem poczty/kuriera na adres -MASTERS Centrum Szkolenia Biznesu K. Bandzul Sp. j., ul.
Mickiewicza 1/50 21-040 Swidnik

lub

b) mailowo na adres: biuro@szkoleniamasters.pl

4.5. Oferte nalezy dostarczy¢ do 06.12.2018 .

4.6. Za date przekazania oferty rozumie sie date wptywu przesytki do Zamawiajgcego. Oferty, ktére wptynety
po terminie okreslonym w pkt. 4.5. nie bedg rozpatrywane.

4.7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
§5 Proces oceny ofert
5.1. Zamawiajacy oceni otrzymane oferty pod wzgledem ponizszych kryteriow formalnych:

a) kompletnosci, tj.:
e zatgczenia wszystkich wymaganych w §3 dokumentéw, zgodnie z okreslonymi tam zasadami;
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e podpisy osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta wraz z pieczeciami firmowymi i
imiennymi (jesli dotyczy) w wymaganych miejscach;

* uzupetnione wszystkie informacje na Formularzu oferty, w wyznaczonych do tego miejscach;

*  zgodnos$¢ zatacznikow z wzorami.

b) spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, tj.:

* sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniajgca wykonanie zamdwienia. Weryfikacja na podstawie
oswiadczen zamieszczonych w formularzu oferty;

* brak powigzan z osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym. Weryfikacja na podstawie oswiadczen
zamieszczonych w formularzu oferty.

5.2. Zamawiajacy oceni wszystkie otrzymane oferty, przyznajgc im punkty, wedtug ponizszych kryteriéw
oceny:

a) cena oferty — waga 100%.

Weryfikacja na podstawie Formularza oferty .

Punktacja wyliczana w oparciu o wzor:

100 punktdéw x (jednostkowa cena netto najtanszej oferty / jednostkowa cena netto ocenianej oferty).

5.3. Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktow.

5.4. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty/najkorzystniejszych ofert sposréd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta/oferty z najwyzsza liczba
punktéw.

5.5. Zamawiajacy dokona opisanej w §5 oceny oferty dla kazdej z czesci zamdwienia osobno.
§6 Warunki Umowy

6.1. Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte zostanie zaproszony do podpisania umowy z
Zamawiajacym w terminie ustalonym przez Strony.

6.2. Wykonawca podpisujgc umowe zobowigze sie do nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z
opisem zawartym w Zapytaniu Ofertowym.

6.3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem warunkéw zawartych w ofercie Wykonawcy oraz w
Zapytaniu Ofertowym i w zatgcznikach Zapytania Ofertowego.

6.4. Zamawiajacy ma 30 dni na dokonanie ptatnosci na poczet wystawionej faktury przez Wykonawce.

6.5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy:

a) zmiana Wykonawcy realizacji zaméwienia w przypadku, gdy Wykonawca z ktdrym zostata zawarta umowa
wykaze i wyjasni, ze nie jest w stanie zrealizowaé zamoéwienia zgodnie z umowg. Umowa moze by¢ wtedy
zawarta z innym Wykonawcg na tych samych warunkach. Nowy Wykonawca musi wykazac spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym w
zakresie nie mniejszym niz dotychczasowy Wykonawca. Nowy Wykonawca musi takze wykazac¢ brak
podstaw do wykluczenia w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym. Nowy Wykonawca odpowiada
solidarnie z dotychczasowym Wykonawcg za zakres umowy dotychczas zrealizowany.

b) wydtuzenie terminu realizacji umowy, jezeli Wykonawca nie jest w stanie zrealizowa¢ egzaminéw w
wyznaczonym terminie z powodu niemoznosci spetnienia warunkdéw realizacji umowy, ktérych nie dato sie
przewidzie¢ z nalezytg starannosciag. W takiej sytuacji termin realizacji umowy ulega wydtuzeniu o
uzasadniony powyzszymi okoliczno$ciami okres.
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§7 Informacje dodatkowe

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

7.2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcy, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajagcy uniewazni wybdr
wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcéw wg punktacji z listy
rankingowe;j.

7.4. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego.

7.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie
przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

7.6. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

7.7. Zatacznikiem do niniejszego Zapytania ofertowego jest:
a) Formularz Oferty



